
OPIS KANDYDATA:

KONTAKT:

Grażyna Pogan
Sales Manager
mobile:
+48 668 898 939
e-mail:
grazyna.pogan@aterima.hr

OCZEKIWANIA:

• 4 lata doświadczenia na stanowisku Specjalista ds. Kadr i Płac

• Kompleksowa obsługa i wsparcie kadrowe pracowników

• Prowadzenie akt osobowych pracowników

• Naliczanie wynagrodzeń oraz zasiłków chorobowych, sporządzanie list płac

• Obsługa PPK i ubezpieczeń grupowych

• Przygotowywanie raportów i sprawozdań na potrzeby zarządu

• Pani posiada wieloletnie doświadczenie zawodowe w:

o Prowadzeniu ewidencji urlopów, badań, zwolnień lekarskich oraz czasu pracy

o Wydawaniu zaświadczeń w tym również ERP-7

o Naliczaniu wynagrodzeń, sporządzaniu dokumentów zgłoszeniowych

i rozliczeniowych do ZUS, PIT, PPK

POSIADANE UMIEJĘTNOŚCI:

• 1998 – 2004 – Uniwersytet Rzeszowski, kierunek Administracja – studia magisterskie

• Certyfikowany kurs kadrowo - płacowy od podstaw z obsługą programu Płatnik oraz 

programu Symfonia

• Czas pracy dla praktyków 2022

• Rewolucyjne zmiany w prawie pracy w 2022 roku

• Akcja PIT 2022

ZNAJOMOŚĆ JĘZYKÓW:

• Język angielski – poziom A2

LATA DOŚWIADCZENIA: 24

DOSTĘPNOŚĆ: 1 miesiąc

LOKALIZACJA: Kraków

TRYB PRACY: Stacjonarna

Wynagrodzenie

mies./netto

5000 PLN

Umowa o Pracę

Kraków

SPECJALIZACJE:

Kadry

Płace

Administracja

SYSTEMY:

MS Office

Płatnik

Symfonia

Xpertis

SIO

Vulcan Kadry Płace
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