
OPIS KANDYDATA:

KONTAKT:

Grażyna Pogan
Sales Manager
mobile:
+48 668 898 939
e-mail:
grazyna.pogan@aterima.hr

OCZEKIWANIA:

• 3 lata doświadczenia w pracy w zakresie Kadr i Płac

• Doświadczenie w przygotowywaniu dokumentacji związanej z zatrudnianiem 

pracowników oraz rozwiązywaniem umów

• Prowadzenie administracji osobowej pracowników

• Rozliczanie czasu pracy pracowników

• Sporządzanie i prowadzenie dokumentacji płacowej

• Rozliczanie wynagrodzeń i świadczeń ZFŚŚ

• Pani posiada doświadczenie zawodowe w:

o Tworzeniu kont pracowniczych w SAP

o Rozliczaniu i księgowaniu delegacji

o Przygotowywaniu dokumentów księgowych

POSIADANE UMIEJĘTNOŚCI:

• 2014 – 2017 – Uniwersytet SPWS w Warszawie – Dziennikarstwo i komunikacja społeczna, 

PR i Social media marketing, studia licencjackie

• 2019 – 2022 – WSPIA Rzeszowska Szkoła Wyższa w Rzeszowie – Administracja / Finanse

i rachunkowość, studia licencjackie

ZNAJOMOŚĆ JĘZYKÓW:

• Język angielski – poziom B1

LATA DOŚWIADCZENIA: 3

DOSTĘPNOŚĆ: 1 miesiąc

LOKALIZACJA: Kraków

TRYB PRACY: Stacjonarna

Wynagrodzenie

mies./netto

4500 PLN

Umowa o Pracę

Kraków

SPECJALIZACJE:

Kadry

Płace

Administracja

SYSTEMY:

Enova

Płatnik

Optima

PUE

Comarch OPTIMA

SAP 
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